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WYTYCZNE HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Hospitacje dotyczg wszystkich kierunkéw studiéw oraz obejmujg wszystkie formy zajeé
dydaktycznych prowadzonych na Wydziale Farmaceutycznym.

Cele hospitacji

Hospitacja jest jedng z form monitorowania jakosci ksztatcenia w Uczelni i polega
na wizytowaniu zajeé¢ dydaktycznych przez wyznaczonych przedstawicieli nauczycieli

akademickich oraz ocenie jakosci prowadzonych zajec.

Hospitacja stuzy przede wszystkim ciggtemu doskonaleniu jakosci ksztatcenia na Wydziale
Farmaceutycznym UJ CM oraz wspieraniu rozwoju warsztatu zawodowego nauczycieli
i doskonaleniu ich kompetencji dydaktycznych.

Rodzaje hospitacji

Prowadzone na Wydziale Farmaceutycznym hospitacje zaje¢ mogg miec¢ charakter:

2.1. Ewaluacyjny

Hospitacja ewaluacyjna polega na monitorowaniu zgodnosci realizacji zajeé

z programem, standardami ksztatcenia i ustalonym harmonogramem oraz ocenie

sposobu prowadzenia zaje¢ i obserwacji warsztatu pracy, a takze wsparciu osoby

podlegajgcej hospitacji w doskonaleniu umiejetnosci dydaktycznych; moze mieé
charakter planowy lub interwencyjny.

2.1.1. Hospitacja planowa - zapowiedziane i ujete w planie wizytowanie zajec
dydaktycznych. W procesie dydaktycznym hospitacja planowa petni funkcje:
diagnostyczng, kontrolng, doradczg i motywacyjng. Planowe hospitacje
ewaluacyjne realizowane s3 zgodnie ze sporzadzonym harmonogramem
i odbywajg sie w kazdym roku akademickim.

Do hospitacji planowych zalicza sie:
- hospitacje przeprowadzane na podstawie wynikéw studenckiego badania
,Opinia o zajeciach (00Z)”,
- hospitacje przeprowadzane na wniosek koordynatora przedmiotu,
-~ hospitacje zaje¢ nowo zatrudnionych nauczycieli akademickich

(obowigzkowo w pierwszych 2 latach pracy) przeprowadzang
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po wczesniejszym zgtoszeniu do Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci
Ksztatcenia (WZJK) przez kierownika jednostki lub koordynatora
przedmiotu. Jezeli kierownik jednostki/koordynator nie zgtosi potrzeby
przeprowadzenia  hospitacji nowo  zatrudnionego  pracownika
jest zobowigzany do przeprowadzenia jej osobiscie lub powinien
wyznaczyé do tego zadania innego nauczyciela akademickiego z danego
Zaktadu/Katedry. Protokdét z hospitacji kierownik jednostki przekazuje
do WZJK.

2.1.2. Hospitacja interwencyjna - nieujeta w planie na dany semestr kontrola zaje¢

dydaktycznych.

Podlegaja jej nauczyciele akademiccy, dla ktérych bezposredni przetozony lub Dziekan

otrzyma pisemng informacje od studentéw o mozliwym wystepowaniu

nieprawidtowosci w realizacji prowadzonego przez nich procesu uczenia.

2.2. Wspierajacy

Hospitacja wspierajgca stanowi forme nieujetej w planie obserwacji zajeé

dydaktycznych, przeprowadzanej na wniosek nauczyciela akademickiego skierowany

do Petnomocnika ds. Jakosci Ksztatcenia lub bezposredniego przetozonego. Jej celem

jest diagnoza mocnych i stabych stron dziatalnosci dydaktycznej oraz udzielenie

wsparcia osobie hospitowanej w doskonaleniu kompetencji dydaktycznych.

Hospitacja wspierajgca jest dobrowolna dla prowadzacego zajecia. Rekomenduje

sie przeprowadzenie jej przed awansem zawodowym na S$ciezce rozwoju kariery

dydaktyczne;.

Hospitacje wspierajgcg moze przeprowadzi¢ Wydziatowy Zespét Hospitacyjny (WZH),

koordynator przedmiotu lub kierownik jednostki lub inny nauczyciel akademicki

z danego Zaktadu/Katedry wyznaczony przez kierownika jednostki/koordynatora.

3. Plan i harmonogram hospitacji
WZJK odpowiada za przygotowanie planu, a koordynatorzy hospitacji przygotowuja

harmonogram hospitacji na dany semestr; a za ich przeprowadzenie odpowiada WZH.
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Plan hospitacji jest sporzadzany i publikowany na stronie Wydziatu w zakfadce Jakos¢
ksztatcenia do 15 pazdziernika w semestrze zimowym oraz do 15 marca w semestrze
letnim. Informacja o dacie planowanej hospitacji zaje¢ jest rédwniez przekazywana
przez koordynatoréw hospitacji dla danego kierunku do wiadomosci koordynatora
przedmiotu i kierownika jednostki.

Hospitacjom planowym podlega nie wiecej niz 10 przedmiotéw rocznie na kierunkach
farmacja i analityka medyczna (studia 5-letnie magisterskie) oraz nie wiecej
niz 4 przedmioty rocznie na kierunkach kosmetologia i Drug Discovery and Development
(studia 1l stopnia 2-letnie magisterskie). Przy wyborze przedmiotéw WZJK

moze uwzglednia¢ wyniki ankiety oceny zaje¢ (OoZ).

Przeprowadzenie hospitacji interwencyjnej zleca WZH Petnomocnik ds. Jakosci
ksztatcenia:
- na wniosek Dziekana,
- na uzasadniony wniosek pisemny Samorzadu Studentéw ztozony do Prodziekana ds.
studenckich.
Hospitacja interwencyjna przeprowadzana jest bez wczesniejszego uprzedzenia

hospitowanego nauczyciela.

Wydziatowy Zespoét Hospitacyjny

Cztonkéw Wydziatowego Zespotu Hospitacyjnego i koordynatoréw hospitacji
dla poszczegdlnych kierunkéw studidw powotuje Dziekan po zaopiniowaniu przez WZJK.
Hospitacje przeprowadzajg co najmniej dwuosobowe zespoly hospitujgce. Zaleca
sie, aby co najmniej jedna osoba w zespole posiadata tytut lub stopier naukowy wyzszy
lub réwny tytutowi/stopniowi osoby hospitowanej.

W sktad zespotu nie mogg wchodzi¢ osoby zatrudnione w tej samej jednostce,
w ktorej zatrudniona jest osoba hospitowana lub koordynator przedmiotu.

W hospitacji, jako obserwator, moze uczestniczy¢ kierownik jednostki dydaktycznej

lub upowazniony przez kierownika nauczyciel akademicki.
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5. Przebieg hospitacji

Hospitacje prowadzone s3 zgodnie z harmonogramem Ilub bez wczesniejszego

uprzedzenia, w przypadku hospitacji interwencyjne;.

Zespot hospitujgcy zajecia sporzadza protokdt hospitacji zajeé dydaktycznych, bedacy

zatacznikiem nr 1 do niniejszych wytycznych i omawia wyniki z osobg hospitowana.

Protokot jest udostepniany hospitowanemu nauczycielowi akademickiemu w ciggu 15 dni

roboczych od hospitacji. Hospitowany nauczyciel akademicki potwierdza podpisem

zapoznanie sie z trescig protokotu oraz moze odnies¢ sie do zamieszczonych w nim uwag.

Protokot hospitacji sporzadza sie w 3 egzemplarzach, dla osoby hospitowane;j,

koordynatora przedmiotu oraz WZJK.

Protokoty hospitacji sg przechowywane przez okres 5 lat.

Wyniki hospitacji zaje¢ sg analizowane przez WZIJK, ktéry podejmuje decyzje

o ewentualnych dalszych dziataniach. Jesli protokdt z hospitacji zaje¢ danego przedmiotu

zawiera zalecenia dla koordynatora, wéwczas koordynator ma obowigzek przestac

w terminie 15 dni roboczych do WZJK pismo, w ktérym odniesie sie do zalecen WZH

lub wskaze podjete albo planowane dziatania naprawcze.

5.1. Hospitacja zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢
Hospitacje zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegto$é (zajecia zdalne), przeprowadzane sg zgodnie z niniejszg procedura.

W  przypadku hospitacji zaje¢ zdalnych synchronicznych osoba hospitowana
zobowigzana jest udostepni¢ link do spotkania, w terminie umozliwiajgcym
przeprowadzenie hospitacji.
Hospitacje zaje¢ zdalnych odbywajg sie poprzez dotgczenie do spotkania
i bezposrednig obserwacje prowadzenia zajec przez cztonkdw zespotu hospitujgcego.
6. Wykorzystanie wynikow hospitacji:
Za wykorzystanie opinii i wnioskdw wynikajgcych z hospitacji odpowiada Dziekan,

kierownik jednostki oraz koordynator przedmiotu.
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