Wydział Farmaceutyczny UJ CM. Wydziałowy system jakości kształcenia
Dokumenty dotyczące programu i organizacji studiów.
Kierunek: wszystkie kierunki studiów

[bookmark: _GoBack]Zakres obowiązków koordynatora przedmiotu:
1. Koordynator przedmiotu jest odpowiedzialny za przygotowanie i organizację procesu dydaktycznego w zakresie danego przedmiotu, obejmujące w szczególności:
· opracowanie/modyfikację szczegółowego programu przedmiotu,
· przygotowanie sylabusa przedmiotu, jego uaktualnianie oraz upublicznienie zgodnie z obowiązującymi w UJ CM procedurami i terminami,
· proponowanie osób realizujących zajęcia dydaktyczne w ramach przedmiotu i przydzielanie zajęć dydaktycznych, w tym realizację w ramach przedmiotu praktyki dydaktycznej przez studentów studiów III stopnia,
· opracowanie w porozumienie z pracownikiem Dziekanatu harmonogramu zajęć z przedmiotu,
· przyjmowanie, opiniowanie i rozpatrywanie wniosków studentów,
· ustalanie formy i terminów zaliczenia/egzaminu końcowego.
2. Koordynator przedmiotu nadzoruje realizację przedmiotu poprzez:
· dokonywanie okresowego przeglądu programu przedmiotu,
· dostosowanie programu przedmiotu do obowiązujących dla danego kierunku regulacji zewnątrz i wewnątrzuczelnianych,
· ocenę adekwatności stosowanych metod dydaktycznych, metod weryfikacji efektów uczenia się  oraz systemu oceniania  studentów,  
· organizowanie spotkań informacyjnych z nauczycielami akademickimi prowadzącymi zajęcia z przedmiotu,
· nadzór nad rozliczeniem zajęć dydaktycznych z przedmiotu, w porozumienie z kierownikiem jednostki,
· nadzór nad przechowywaniem dokumentacji dydaktycznej zgodnie z obowiązującymi przepisami,
· kontrolę realizacji procesu dydaktycznego poprzez hospitację zajęć prowadzonych przez nauczycieli akademickich i studentów studiów doktoranckich lub zgłaszanie potrzeby hospitacji zajęć do wydziałowego zespołu hospitacyjnego,
· współpracę z Pełnomocnikami Dziekana WF ds. doskonalenia jakości kształcenia i ewaluacji jakości kształcenia w zakresie analizy ankiet studenckich i zgłaszanych przez studentów uwag dotyczących realizacji przedmiotu.
3. Koordynator przedmiotu rozstrzyga w porozumieniu  z Prodziekanem ds. studenckich oraz opiekunem studentów indywidualne sprawy studenckie, w szczególności związane z udzieleniem wsparcia procesu dydaktycznego, realizacją zajęć przez studentów oraz oceną końcową z przedmiotu.
4. Koordynator przedmiotu współpracuje z Kierownikiem studiów w zakresie wprowadzania zmian w programie przedmiotu, w szczególności obejmujących zmianę efektów uczenia się , formy zajęć, metod dydaktycznych i metod weryfikacji efektów kształcenia.
