Zasady zgtaszania przedmiotéw fakultatywnych dla kierunku studiow.

Zgtoszenie przedmiotu fakultatywnego obowigzuje w odniesieniu do wszystkich
przedmiotow dotychczas nie ujetych w planie studiéw oraz przedmiotéw ujetych w planie,
ktore w trwajacym roku akademickim nie byty realizowane ze wzgledu na mate
zainteresowanie studentow.

Procedura 1. Zgtaszanie nowych przedmiotow do planu i programu studiow dla okreslonego

kierunku i trybu w kolejnym roku akademickim.

1.

Deklaracje wprowadzenia nowego przedmiotu fakultatywnego do planu i programu
studidow wnioskodawca/koordynator przedmiotu przesyta w formie elektronicznej do
kierownika danego kierunku studidow, za posrednictwem dziekanatu, wraz z
sylabusem przedmiotu, , nie pdzniej niz do 15 marca danego roku akademickiego. W
przypadku przedmiotéw, ktore proponowane sg dla kilku kierunkéw jednoczesnie
nalezy przestaé odrebne zgtoszenie do kazdego z kierownikéw studiéw. Uwaga!
Istnieje mozliwos¢ realizowania jednego przedmiotu dla grup studenckich
sktadajgcych sie z przedstawicieli réznych kierunkdw, ale wniosek o wiqczenie
przedmiotu do planu i programu studiow musi zosta¢ przekazany odrebnie do
kazdego z Kierownikdw studiow. Wzdr wniosku w zatgczniku 1.

Zgtoszenie przedmiotu fakultatywnego obejmuje nastepujace informacje: propozycje
nazwy przedmiotu, kierunek, tryb studiéw, miejsce w planie i programie studiow,
limit miejsc, dane koordynatora przedmiotu oraz sylabus przedmiotu.

Kierownik studiow przekazuje sylabusy zgtoszonych przedmiotéw fakultatywnych do
Petnomocnika Dziekana ds. doskonalenia jakosci ksztatcenia (zwanego dalej
Petnomocnikiem) w ciggu 3 dni od ich otrzymania, nie pdzniej niz do 20 marca
danego roku.

Petnomocnik przekazuje do wnioskodawcy uwagi i komentarze do sylabusa
przedmiotu, najpdzniej do 10 kwietnia danego roku akademickiego, uwagi
przekazywane sg wytgcznie w formie elektronicznej. Wnioskodawca w ciggu 7 dni jest
zobowigzany do przekazania Petnomocnikowi poprawionego sylabusa przedmiotu.
Petnomocnik w ciggu 7 dni przekazuje informacje o pozytywnym zaopiniowaniu
wersji poprawione] lub przekazuje kolejne uwagi. W przypadku braku uwag do
sylabusa, wnioskodawca otrzymuje informacje o pozytywnym zaopiniowaniu
sylabusa przez Petnomocnika.

Petnomocnik przekazuje do Kierownika studidw sylabusy przedmiotéw, ktére
uzyskaty pozytywna opinie najpdzniej do 30 kwietnia danego roku. Kierownik studiéw
przekazuje pozytywnie zaopiniowane przez Petnomocnika sylabusy do Komisji
Programowej.

Komisja Programowa dla danego kierunku podejmuje decyzje o wigczeniu
proponowanego przedmiotu fakultatywnego do planu i programu studiéw zwykta
wiekszoscig gtosow, przy obecnosci co najmniej potowy cztonkdw Komisji. W
przypadku, gdy rozstrzygniecie na podstawie gtosowania jest niemozliwe, gtos
decydujgcy ma Przewodniczgcy Komisji, czyli Kierownik studiow.



Procedura 2. Pozostawienia przedmiotow fakultatywnych ujetych w planie studiow dla

okreslonego kierunku i trybu, i nie realizowanych w danym roku akademickim.

1.

Jesli przedmiot fakultatywny nie byt realizowany w danym roku akademickim,
pomimo ujecia go w obowigzujagcym planie i programie studiow, koordynator
przedmiotu zobowigzany jest przekaza¢ do Kierownika Studiow, za posrednictwem
dziekanatu, deklaracje pozostawienia przedmiotu fakultatywnego w planie i
programie studidow dla okreslonego kierunku i trybu. Zgtoszenie, zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku 2, nalezy przestaé w formie elektronicznej do kierownika
danego kierunku studiéw nie pdzniej niz do 15 marca danego roku akademickiego.
W przypadku, gdy planowane sg zmiany w tresciach przedmiotu, do wniosku musi
zostaé dotgczony zaktualizowany sylabus przedmiotu, w takim przypadku dalsze
procedowanie odbywa sie zgodnie z punktami 2-6 Procedury 1.

Kierownik studiow przekazuje do Komisji Programowej liste przedmiotéw
fakultatywnych, o ktérych pozostawienie w planie studiéow wnioskowali
koordynatorzy przedmiotéw.

Komisja Programowa dla danego kierunku podejmuje decyzje o pozostawieniu
proponowanego przedmiotu fakultatywnego w planie i programie studiéw zwykia
wiekszoscig gtosdw, przy obecnosci co najmniej potowy cztonkdédw Komisji. W
przypadku, gdy rozstrzygniecie na podstawie gtosowania jest niemozliwe, gtos
decydujgcy ma Przewodniczgcy Komisji czyli Kierownik studiow.



Procedura 3. Wprowadzenie zmian w przedmiotach fakultatywnych ujetych w planie

studidw dla okreslonego kierunku i trybu.

1. Koordynator przedmiotu ma prawo zgtoszenia nastepujgcych zmian dotyczacych

przedmiotu fakultatywnego: rok i semestr realizacji przedmiotu w planie i programie
studiow dla okre$lonego kierunku i trybu studidw, formy zaje¢ oraz ich uktadu
godzinowego, koordynatora przedmiotu.

Koordynator przedmiotu zobowigzany jest przekaza¢ do Kierownika Studiéw, za
posrednictwem dziekanatu, deklaracje wprowadzenia zmian w przedmiocie
fakultatywnym, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku 3, nie pdzniej niz do 15
marca danego roku akademickiego. Zgtoszenie nalezy przesta¢é w formie
elektronicznej. W przypadku, gdy planowane sg zmiany w tresciach przedmiotu i
efektach ksztatcenia, do wniosku musi zosta¢ dotaczony zaktualizowany sylabus
przedmiotu, w takim przypadku dalsze procedowanie odbywa sie zgodnie z punktami
2-6 Procedury 1.

Kierownik studidw przekazuje Komisji Programowej liste przedmiotow
fakultatywnych, wraz z listg zmian o ktére wnioskowali koordynatorzy przedmiotow.
Komisja Programowa dla danego kierunku podejmuje decyzje o wprowadzeniu zmian
w przedmiocie fakultatywnym do planu i programu studiéw zwyktg wiekszosciag
gtoséw, przy obecnosci co najmniej potowy cztonkéw Komisji. W przypadku, gdy
rozstrzygniecie na podstawie gtosowania jest niemozliwe, gtos decydujacy ma
Przewodniczacy Komisji czyli Kierownik studiow.



Zatgcznik 1. Wz6r zgtoszenia nowego przedmiotu fakultatywnego (Procedura 1)

Nazwa przedmiotu fakultatywnego

Koordynator przedmiotu

Imie i nazwisko koordynatora, jego tytut/stopien naukowy
oraz nazwa jednostki, w ktdrej jest zatrudniony

Kierunek studiow

Farmacja/Analityka medyczna/Kosmetologia®

Tryb studidw

stacjonarne/niestacjonarneIO

Rok studiow

1/2/3/4/5°

Semestr studidéw

zimowy/letnib

Limit miejsc: TAK*/NIE®

*Prosze podac¢ maksymalnq liczbe studentdw, ktorzy mogq
wzigc udziat w zajeciach

Dane kontaktowe osoby
odpowiedzialnej za przygotowanie
sylabusa

imie, nazwisko, email w domenie uj.edu.pl lub cm-
uj.krakow.pl

Do zgtoszenia nalezy obowigzkowo dotgczy¢ sylabus przedmiotu zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do zarzadzenia nr 118
Rektora UJ z dnia 19 grudnia 2016r. Brak sylabusa spowoduje pozostawienie zgtoszenia bez rozpatrzenia!

®wskaza¢ do planu, dla ktérego kierunku przedmiot ma by¢ wtaczony
b zaznaczy¢ preferowany, w przypadku braku preferencji pozostawié¢ bez skreslen, do decyzji Komisji

Zgtoszenie nalezy przesta¢ mailem:

- kierunek FARMACIJA: paulina.trybus@uj.edu.pl

- kierunek ANALITYKA MEDYCZNA: justyna.trocka@uj.edu.pl
- kierunek KOSMETOLOGIA: iwona.piszczek@uj.edu.pl



mailto:paulina.trybus@uj.edu.pl
mailto:justyna.trocka@uj.edu.pl
mailto:iwona.piszczek@uj.edu.pl

Zatacznik 2. Wz6r zgtoszenia o pozostawienie przedmiotow fakultatywnych ujetych w planie
studidw dla okreslonego kierunku i trybu, i nie realizowanych w danym roku akademickim

(Procedura 2)

Nazwa przedmiotu fakultatywnego

Koordynator przedmiotu

Imie i nazwisko koordynatora, jego tytuf/stopieri
naukowy oraz nazwa jednostki, w ktorej jest
zatrudniony

Informacje o przedmiocie (zgodnie z
dotychczas  obowigzujgcym  planem),
podaé nalezy kierunek, tryb, rok studiow,
semestr®

Farmacja/Analityka medyczna/Kosmetologia®

stacjonarne/niestacjonarne®

1/2/3/4/5°

zimowy/letni®

Zaznaczy¢ czego dotyczy zmiana:

Roku studidw: NIE/TAK®

1/2/3/4/5°

Semestru studiéw: TAK/NIE®

zimowy/letni®

Formy zaje¢ i ich ukfadu godzinowego:
TAK/NIE®

Prosze opisac¢ nowy uktad godzinowy

Koordynatora przedmiotu: TAK/NIE

Imie i nazwisko koordynatora, jego tytut/stopien
naukowy, jednostka, w ktorej jest zatrudniony

Tresci przedmiotu: TAK/NIE®

Jesli zaznaczono ,, TAK” nalezy dotgczyc sylabus

Limitu miejsc: TAK*/NIE®

*Prosze podac¢ maksymalng liczbe studentow, ktorzy
mogq wzig¢ udziat w zajeciach

Dane kontaktowe osoby odpowiedzialnej
za przygotowanie sylabusa

imie, nazwisko, email w domenie uj.edu.pl lub cm-
uj.krakow.pl.

Uzupetni¢ tylko w przypadku zfozenia nowego
sylabusa.

UWAGA!

. Jesli koordynator przedmiotu planuje zmiane kierunku studidw, zobowigzany jest ztozy¢ zgtoszenie nowego przedmiotu

(Procedura 1) wraz z sylabusem nowego przedmiotu.

- Jesli koordynator przedmiotu planuje zmiane tresci przedmiotu, zobowigzany jest dotaczyé nowy sylabus przedmiotu do

niniejszego zgtoszenia.

®zaznaczy¢ dotychczas realizowane lub zaplanowane

b jesli zaznaczono ,, TAK” w kolumnie obok, prosze wskaza¢ preferowany, w przypadku braku preferencji pozostawi¢ bez skreslen, do

decyzji Komisji
‘niewtasciwe skresli¢

Zgtoszenie nalezy przesta¢ mailem:

- kierunek FARMACIJA: paulina.trybus@uj.edu.pl

- kierunek ANALITYKA MEDYCZNA: justyna.trocka@uj.edu.pl

- kierunek KOSMETOLOGIA: iwona.piszczek@uj.edu.pl



mailto:paulina.trybus@uj.edu.pl
mailto:justyna.trocka@uj.edu.pl
mailto:iwona.piszczek@uj.edu.pl

Zatacznik 3. Wzdr zgtoszenia o wprowadzenie zmian w przedmiotach fakultatywnych ujetych

w planie studiéw dla okreslonego kierunku i trybu (Procedura 3)

Nazwa przedmiotu fakultatywnego

Koordynator przedmiotu

Imie i nazwisko koordynatora, jego tytuf/stopieri
naukowy oraz nazwa jednostki, w ktdrej jest
zatrudniony

Informacje o przedmiocie (zgodnie z
dotychczas  obowigzujgcym  planem),
podac nalezy kierunek, tryb, rok studiow,
semestr®

Farmacja/Analityka medyczna/Kosmetologia®

stacjonarne/niestacjonarne®

1/2/3/4/5°

zimowy/letni®

Zaznaczy¢ czego dotyczy zmiana:

Roku studidw: NIE/TAK®

1/2/3/4/5°

Semestru studiéw: TAK/NIE®

zimowy/letni®

Treéci przedmiotu: TAK/NIE®

Jesli zaznaczono ,, TAK” nalezy dotgczyc sylabus

Forma zaje¢ i uktad godzinowy zajec:
TAK/NIE®

Prosze wskazac forme i wymiar godzinowy zajec

Limitu miejsc: TAK*/NIE®

*Prosze poda¢ maksymalng liczbe studentéw, ktérzy
mogq wzig¢ udziat w zajeciach

Dane kontaktowe osoby odpowiedzialnej
za  przygotowanie  sylabusa  (imie,
nazwisko, email w domenie uj.edu.pl lub
cm-uj.krakow.pl)

Uzupetni¢ tylko w przypadku ztoZzenia nowego
sylabusa.

UWAGA!

. Jesli koordynator przedmiotu planuje zmiane kierunku studidw, zobowigzany jest ztozy¢ zgtoszenie nowego przedmiotu

(Procedura 1) wraz z sylabusem nowego przedmiotu.

- Jesli koordynator przedmiotu planuje zmiane tresci przedmiotu, zobowigzany jest dotaczyé nowy sylabus przedmiotu do

niniejszego zgtoszenia.

*zaznaczy¢ dotychczas realizowane lub zaplanowane

b jesli zaznaczono ,, TAK” w kolumnie obok, prosze wskaza¢ preferowany, w przypadku braku preferencji pozostawi¢ bez skreslen, do

decyzji Komisji
‘niewtasciwe skresli¢

Zgtoszenie nalezy przesta¢ mailem:

- kierunek FARMACIJA: paulina.trybus@uj.edu.pl

- kierunek ANALITYKA MEDYCZNA: justyna.trocka@uj.edu.pl

- kierunek KOSMETOLOGIA: iwona.piszczek@uj.edu.pl
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